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CHUONG L. QUY DINH CHUNG

Diéu 1.

Pham vi dié¢u chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo veé quan tri cong ty nay cua Cong ty C6 phan Hang
tiéu dung Masan quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va nghia vu ctua Dai Hoi dong
C6 dong, Hoi dong Quan tri, Téng Giam doc; trinh tur, thu tuc hop Pai Hoi doug C6 dong;
dé cur, (mg cu, bau, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong Quan tri, Téng Giam
dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cta Cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua Phap luat.

2

Déi tuong ap dung: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty nay duge ap dung cho Co dong,

cac thanh vién Hoi dong Quan tri, Téng Giam ddc va nhitng ca nhan, t6 chuc lién quan
khac.

Dicu 2.

Cace dinh nghia

1. Trong Quy ché¢ Quan tri nay, nhimg thuat ngilr duadi day s€ duoc hiéu nhu sau:

a.

b.

h.

“C6 déng” 1a ca nhan, t6 chic sd hitu it nhit mét ¢6 phan ctia Cong ty.
“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Hang tiéu ding Masan.

“DPiéu 1¢” la ban Di,éu 1é cua Cong ty C6 phan Hang tiéu dung Masan duoc thong qua
tai Dai Hoi dong C6 dong thuong nién nam 2021 ngay 01/4/2021.

“Luat doanh nghidp” 1a Luat doanh nghiép so 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi thong
qua ngay 17 thang 6 nam 2020, va cac van ban huémg dan thi hanh va céc vdn ban sira
déi, bd sung hodc thay thé (néu co).

“Ludt ching khoan™ la Ludt chimg khoan 50 54/')019/QH14 duoc Qube hoi thong qua
ngay 26 thang 11 nam 2019, va cac van ban huéng dan thi hanh va céc van ban stra
doi. bd sung hoac thay thé (néu co).

“Nguoi co lién quan™ la bét ky cé nhan hodc t6 chire ndo duge quy dinh tai khoan 23,
Diéu 4 ctia Luét doanh nghiép va khoan 46, Diéu 4 ctia Ludt chimg khodn.

“Nguoi dai dién theo uy quyén” 1a nguoi dwoe C6 dong la to chic ty quyén dé thuc
hién cac quyén Cd doéng cua minh theo quy dinh ctia Phap luat.

“Nguoi duoe iy quyén du hop™ la nguoi duge Co o dong (16 chire hodc ca nhan), hodc
Nguoi dai dién theo uy quyén cua C6 dong la 16 chuce, ty quyén dé tham du va biéu
quyét tai cude hop Pai Hoi ddng Cb déng theo céc hinh thirc duge quy dinh tai biéu 1é
va Luat doanh nghié¢p.

*Nguoi quan 1y la Chu tich Hoi ddng Quan tri, thanh vién Hoi déng Quan tri va Tong
Giam doc.

“Phép luat” c¢6 nghia la tat ca cac van ban ‘quy pham phap luét duoc quy dinh tai Luat
ban hanh van ban quy pham phap luat s6 80/2015/QHI13 dugc Qude hoi thong qua
ngay 22 thang 6 nam 2015, va cdc van ban sta dbi, bd sung hodc thay thé (néu co) va
cac luat, cac quy dinh ¢6 hiéu lye nhu luat thanh van hodc khong thanh van dang co6
hidu luc tai noi Céng ty dang ky giao dich ¢6 phiéu, bao gom ca céc quy dinh cta S¢
Giao dich Chung khoan.



k.

m.

1.

“Quy ché Quan tri” la Quy ché ndi bg v¢ quan tri cong ty nay.

“So Giao dich Ching khoan™ 1a s giao dich chimg khoan ma Cong ty dang ky giao
dich ¢6 phiéu.

“Thanh vién doc lap Hoi déng Quan tri” l1a thanh vién Hoi d(‘”)ng Quan tr1 dap Gmg cac
diéu kién vé thanh vién doc lap do Phap luét quy dinh.

“Viét Nam” la nude Cong Hoa Xa Ho1 Chu Nghia Viét Nam.

2. Trong Quy ché Quan tri nay, cic tham chiéu téi mot quy dinh hodc vin ban s& bao gdm ca
céc stra doi. bd sung hodc van ban thay thé quy dinh hodc van ban do.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu cua Quy ché Quan tri nay) dugc st dung nhim thudn tién cho
viéc theo ddi va khong anh huong t¢i ndi dung cua Quy ché Quan tri nay.

4. “Ngudi” s& bao gdbm ca nhan va to chirc.

CHUONG II. PAI HOI DONG CO DONG

Pi¢u 3.  Quyén va nghia vu cia Dai Hgi dong Co dong

1. Dai [oi ddng Cé dong gdm 14t ca C6 dong co quyén bicu quyét va la co quan co tham
quyén quyét dinh cao nhat cua Cong ty.

2. Dai Hai déng Cé déng co cac quyén va nghia vu sau:

a.

b.

m.

n.

Thoéng qua dinh huong phat trién cua Cong ty:
Thong qua cac bao cdo tai chinh nam dugce kiém toan cua Cong ty:

Quyét dinh muec ¢b tie thanh toan hang nam cho mdi loai ¢d phan phu hop vo1 Luat
doanh nghiép. Mirc cd tire nay khoéng cao hon mire ma Hoi dong Quan tri dé nghi;

Quyét dinh s6 luong thanh vién Hoi dong Quan tri;

Lua chon Cong ty kiém toan;

Béu, bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi d6ng Quan tri;

Quyét dinh tong sb tién thi lao, thuéng va loi ich khéac cho Hoi dong Quan tri;
Quyét dinh bd sung va sira d6i Diéu 1¢ cua Cong ty:

Quyét dinh loai ¢6 phan va so lugng ¢o phan mdéi s€ duge phat hanh cho mai loai ¢d
phan;

Quyét dinh chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén dbi loai hinh cia Cong ty:
Quyét dinh giai thé Cong ty:

Xem xét va xur 1y cdc vi pham cta thanh vién Héi dong Quan tri gy thiét hai cho
Cong ty va’hoac cac Co dong cua Cong ty;

Quyét dinh dau tu hodc ban tai san ciia Cong ty co gia tri tir 35% tré 1én tong gid tri tai

san cua Cong ty duoc ghi trong bdo céo tai chinh hop nhat da duge kiém toén gan
nhat,

Quyét dinh viéc Cong ty mua lai trén 10% tong so ¢6 phan da ban cua moi loai:



q.

) 6

Quyét dinh viée Cong ty ky két cac hop dong va giao dich nhu duge quy dinh tai
khoan 3 Diéu 39 cua Diéu 1¢;

Quyet dinh viée Cong ty phat hanh udi phicu chuyén doi hodce trai phicu kem chung
quyeén;

Phé duyét quy ché quan tri noi bd: quy ché hoat dong Hoi dong Quan tri: va

Quyél dinh céc véan dé khac theo quy dinh ctia Phap luat va cta Piéu 1é.

3. Dai Hoi dong C6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

d.

c.

h.

m.

1.

Diéu 4.

Ké hoach kinh doanh hiang nam cua Cong ty:
Bao cao tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

Bao cdo ctia Hoi dong Quén tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong Quan
tri va timg thanh vién Hoi dong Quan tri;

Bao cdo hoat dong ctua Thanh vién ddc 1ap 1161 dong Quan tri trong Uy ban Kiém
toan;

Mirc ¢0 tire doi vai moi ¢o phan cua timg loai;
S6 luong thanh vién HGi dong Quan tri;
Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri;

Quyét dinh ngan sach hodc tong mue thi lao, thuong va loi ich khac doi véi Hoi
dong Quan tri;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chép thuan; quyét dinh cong ty k1cm
toan duoc chép thuan thue hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thdy cin
thiét;

B sung va stra doi Diéu 1é Cong ty:

Loai ¢b phan va s6 lugng ¢b phin méi dugce phat hanh déi vai moi loai ¢b phan;
Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

T6 chire lai va giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hodc bin 36 t!ai san co gia tri tor 35% téng gid tri tai san tr¢ lén
duoe ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty:

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban ctia mdi loai:

Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhimg ddi twong duoc quy dinh tai khoan 1

Diéu 167 Luét Doanh nghiép vai gia tri bang hogc 16n hon 35% tong gia tri tai san
ctia Cong ty duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhit;

Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Ludt Ching khoan:

Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty, Quy ché hoat déng Hoi dong Quan tri;
va

Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Tri¢u tap hop Dai Hoi dong C6 déng, chwong trinh va ndi dung hop, va moi
hop Pai Hoi dong C6 dong
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Hoi dong Quan tri tri¢u t@p hop Dai Hoi déng C6 dong thuong nién va bat thuong. Cude
hop Dai Hoi dong Co6 dong cling ¢o thé duoc tridu tap theo cac truomg hgp quy dinh tai
diém b, ¢ khoan 4 Diéu 13 cta Diéu lé.

Ngudi triéu tap hop Dai 1181 déng C6 dong phai thuc hi¢n cac cong viée sau day:

a. Lap danh sach C6 dong c¢6 quyén du hop. Danh sach C6 dong co quyc,n du hop Dai
Hoi dong C6 dong duoc lap khong qua 10 ngay trudc ngay oui gidy moi hop Dai Hoi
dong Co dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc lap danh sach co dong co quyén
tham du hop Pai Ho1 dong Co dong theo quy dinh cua Phéap luat:

b. Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach Co dong:
¢. Ldp chuong trinh va ndi dung cudc hop:
d. Chuan bj tai li¢u cho cudc hop:

¢. Du thao nghi quyét Dai 1161 ddng €4 dong theo ndi dung du kién cta cude hop: danh
sach va thong tin chi tiét cua cac tng cu vién trong truomg hop bau thanh vién Hoi
dong Quan tri;

f. Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g. Gui thong bao moi hop dén timg Co dong ¢ quyén du hop theo quy dinh cta Diéu 16
va

h. Céc cong viée khac phue vu cudc hop.

Thong bao moi hop Dai Hoi ddng Co dong duge guri cho tat ca cac Co dong co quyén du
hop. dong thoi cong bd trén phuong tién thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, So
Giao dich Chimg khoan va trén website cua Cong ty. Thong bdao moi hop Dai Hoi dong
Co dong phai dugc gui cham nhat 1a hai muoi mét ngay trude ngay khai mac cudc hop
Dai Hoi dong C6 déng bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua CO
dong. Thong bao moi hop, chuong trinh hop Pai Hoi dong C6 dong, céc tai liéu lién quan
dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai cude hop Dai Hoi dong C6 dong va du thao nghi
quyét duoc dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Thong bao moi hop s& néu 16

dia chi trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cac C6 dong co thé tiép can cac tai liéu hop
do.

C6 dong hoac nhom Cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Didu 1¢ ¢6 quyén kién
nghi cdc vin dé dua vao chuong trinh hop Dai 16i dong Cb dong. Kién nghi phai duge
Jam bang van ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat nam ngay lam viée trude ngay khai
mac cudc hop Dai Hoi ddng Co dong. Kién nghi phai ghi 16 ho va tén Cé dong, s6 lugng
va loai ¢6 phan nguoi do s hitu, va van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.

Truong hop nguoi triéu tap hop Dai Hoi dong Co dong tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu 4 nay thi cham nhat 1a hai ngay lam viéc trude ngdy khai mac cude hop Dai
Hoi dong C6 déng phai tra 10i bang vén ban va néu rd ly do. Nguoi tri¢u tap hop Dai Hoi
dong C6 dong Chl duoc tir chdi kién nghi néu thuge mot trong céce truong hop sau day:

a. Kién nghi duoc gui dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 nay:

b. Vao thoi diém kién nghi, C6 déng hodc nhom C6 dong khong so hiru it nhat 5% tong
$0 ¢0O phan pho thong cua Cong ty; hodc

c. Vén dé kién nghi khong thude tham quyén quyét dinh cua Dai Hoi dong C6 dong.



6. Ngudi tricu tap hop Dai Hoi dong C6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu 4 nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy
dinh tai khoan 5 DILU 4 nay; kién nghi duoc chinh thirc bé sung vao chuong trinh va noi
dung cudc hop néu duge Dai Hoi dong €6 dong chap thuén.

Pius.  Thue hién quyén dw hop Pai Hai déng C6 dong

1. Co dong, Nguoi dai dién theo uy quyén cua Co dong la t6 chire ¢6 thé truc tiép tham du

hop. iy quyén bang van ban cho Nguoi duoe ty quyen du hop du hop, hode du hop théng
qua mot trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

2

Vide iy quyén cho ca nhan, t6 chire dai dién du hop Dai Hoi dong Co 6 dong phai 1ap thanh
van ban. Van ban uy quycn duge lap theo quy dinh cua Phap lut vé dén su va phai néu rd
ho tén Nguoi duge uy quyén du hop, s lwong ¢d phan duoc uy quyén va cac ndi dung
cin llnet khac theo thong bao cua Cong ty. Truong hop co nhiéu hon mdt Nguot duoc uy
quyén du hop dugc cu thi phai xac dinh cu 1.he s6 ¢o phan dugc uy quyén cho moi Neuoi
duoe uy quyén du hop. Ngudi duge uy quy én du hop phai xudt trinh vin ban ty quy én
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. (o dong duoc coi la tham du va biéu quyél tai cudc hop Dai 116i dong Co dong trong
truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truce tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c.  Tham du va biéu quyét thong qua hinh thire hoi nghi truce tuyén hodc dién tr, bo
phiéu dién ttr hodc hinh thie dién tir khac (néu Cong ty ¢o 10 chire hop true tuyén):

d.  Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua g thu, fax, thu dién tu.
Didu 6.  Cich thire ding ky tham du va diéu kién tién hanh cudc hop Pai Hpi dong Co
dong
1. Céch thirc dang ky tham du Dai Hoi dong C6 dong:
a. Vao ngay t6 chire hop Dai Hoi dong C6 dong, Cong ty phai thue hién thu tuc dang ky

C6 dong va phai thue hién viée dang ky cho dén khi cac C6 dong c6 quyén du hop ¢6
mat dang ky hét.

b. Cd dong dén tham du dai hoi phai mang theo gidy t& dugc quy dinh tai glay moi hop
Dai Hoi dong C6 dong hoac thong bao cua Cong ty dé xac nhan tu cach C6 dong.

c. CH dong den dy cude hop Dai Hot dong C6 déng mudn c6 quyen dang ky ngay va sau
do ¢ quyén tham gia va biéu quyet ngay tai cudc hop Dai Hoi dong Co dong. Chu toa
khong ¢6 trach nhiém dung cudc hop Dai Hoi dong Co déng dé cho Ca 0 dong dén
muén ding ky va hiéu luc cua cic dot biéu quyét da tién hanh trude khi C6 6 dong dén
mudn tham du s€ khong bi anh huong.

2. Cac dicu kién tién hanh hop Dai Hoi dong C6 dong:

a. Cude hop Dai Hoi dong Co dong dugce tién hanh khi c¢6 s6 Co dong dai dién trén 50%
tong sb ¢ phan ¢ quyén biéu quyét cia Cong ty tham du.

b. Trudng hop khong co di sé lugng C6 dong du hop can thiét theo quy dinh tai diém a
khoan nay trong vong mét trdm hai muoi phat ké tir thoi diém dy kién khai mac cude
hop. nguoi triéu tap hop phai huy cude hop. Théong bao moi hop lan thir hai phai duoc
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gui trong thoi han ba muoi ngay ké ta ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop Dai
Hoi dong Ca o dong lan thir hai duoc llul hanh khi c6 s6 C6 dong dai dién cho it nhat
33% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty tham dy.

c. Truong hop cudc hop Dai Hoi dong C6 dong lan thir hai khong duoc tién hanh do
khéng co da sb Co dong du hop cin thiét theo quy dinh tai diém b khoan nay trong
vong mot tram hai muoi phut ké tir thoi diém du kién khai mac cudc hop. thong béo
moi hop 1an thir ba phai duge g trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir hai. Trong truong hop nay cude hop Dai Hoi dong Co dong dugc tién hanh khong
phu thuge vao so lugng C6 dong tham du va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du
kién dugc phé chuén tai cudc hop Dai Hoi ddng C6 déng lan thir nhat.

Piéu7.  Cich thie bé phiéu, kiém phiéu, thong bho két qua kiém phiéu va thong qua

1.

S ]

quyét dinh cia Pai Hpi dong Cb dong
Cach thire bo phiéu

a. Khi lan hanh dang ky C o dong, Cong ty st ¢ ¢ap cho timg €6 dong hum, Neuoi duoc uy
quvcn du hop ¢6 quyén hleu quyét mot hodc nhiéu phiéu biéu quyu trén do cé ghi sO
¢6 phan co6 quyén biéu quyét cua C6 dong hodc Nguoi duge uy quyen du hop do.

b. Khi tién hanh biéu quyét tai cudc hop Dai Hoi dong Co dong, C6 dong hodc Nguoi
duge uy quyén du hop s€ danh dau viée tan thanh, khong tan thanh hodc khong co y
kién déi vai timg van dé biéu quyet hodc ghi s& luong cb phan bau cho timg tmg vién
Hoi dong Quan tri vao phiéu biéu quyét.

Cach thire kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu:
a. Dai 1161 dong C6 dong s& bau ban kiém phicu theo dé nghi cua Chu toa cudc hop.

b. Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bdo cao két qua kiém phiéu cua timg van dé
ngay tai cudc hop Pai Hoi dong C6 dong sau khi viée kiém phiéu hoan tét.

Thong qua quyet dinh cua Pai Hoi dono Co dong: viée thong qua cac quyet dinh cua Dai
Hoi dong Co dong duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 21 cla Dleu 1¢. Chu toa cude
hop hodc thu ky cude hop Dai Hoi dong C6 dong cong bd nght quyel ctia Dai Hoi dong
Cd dong sau khi két qua kiém phiéu duge bao cdo tai Dai 16i dong C6 dong va trude khi
bé mac cude hop.

Diéu8. Thim quyén va thé thire lay y kién Céd Dong bang vin bén dé thong qua nghi

quyét ciia Dai Hoi dong C6 déng

'I’hém‘quyén va thé thirc 14y v kién C6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cia Dai
Hoi dong C6 dong duge thue hién theo quy dinh sau day:

L.

2,

3.

Khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty. Hoi dong Quan tri ¢co quym liy y kién Co

dong bang van ban dé thong qua tit ca cac nghi quyét thude tham quyén cia Dai Hoi dong
Co dong.

Hoi ddng Quan tri phai chuan bi phiéu ly y klen du thao nghi quyét cua Dai Hoi dono Co
dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét, va giri dén tdt ca C6 dong co quyén biéu
quyét cham nhét 12 10 ngay trudce thoi han phai g lai phiéu lay ¥ kién.

Phiéu lay y kién phai co cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong ty:



b.

Muc dich lay v kién;

Ho, tén, dia chi lién lac. qudc tich, s6 may to phap ly cua ca nhan d6i voi Co dong la
ca nhan; en, dia chi try so chinh, ma so doanh nghicp hoac bU gidy (0 phap ly cua Co
dong la t6 chire, hodc ho, tén, dia chi lién lac. quée tich, 5O glay (o phap ly cua ca nhan
déi voi Nguoi dai dién uy quyén cua CH déng 1a to chire; s6 luong ¢o phin ctia timg
loai va sb phiéu biéu quyét cia C6 dong;

Vin dé can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quycl bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién dbi voi
timg van dé lay y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1o1; va

1o, t&n, chit ky cua ngudi dai dién theo phap ludt cua Cong ty.

Co dong ¢ thé gai phidu 1y v kién da tra 1o dén Cong ty bang hinh thic gui thu, fax
hoac thu dién tu theo quy dinh sau day:

d.

Gui thu: Phiéu lay y kién da dugc tra 101 phai co chir ky cua €6 0 déng la ca nhan, cua
Nguoi dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phép ludt cua C6 dong la to
chac. Phiéu lay y klen gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

Gui fax hoac thu dién tr: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dwoc gitt bi mat dén
thoi diém kiém phicu.

Céc phiéu ldy v kién gui vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién hodc di bi md trong trudong hop gui thu hoac bi tiét 16 trong truong h()'p gui fax,
thu dién tu la khong hop I¢€. Phiéu ldy y kién khong duge gii vé duge coi la phiéu
khong tham gia biéu quyét.

Hoi dong Quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cta Co
dong khéng nam gitt chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co cac noi
dung chu yéu sau diy:

Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong ty:
Muc dich va cac van dé can lay v kién dé thong qua nghi quyét;

S6 CH dong voi tong sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do phan’ biét s6
phleu biéu quyét hop 1¢ va sb biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire gt phiéu biéu
quyei_

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién déi vai timg van dé;
Céc van dé da duge thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tmg; va

Ho. tén, chit ky cua Chu tich Hai dong Quan tri, ngudi gidm sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong Quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém plneu phai
lién doi chiu trach nhi¢m v¢ tinh trung thuc, chinh xéac cua bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém
phiéu khong trung thye, khong chinh xéc.
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Bién ban két qua kiém phiéu va nghi quyd phai duge cong b6 trén website cia Cong ty
trong thoi han hai muoi tu gio. ké tir ngay két thue kiém phiéu.

Phiéu 14y y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phuu toan van nghi quyét da duge thong

qua va tai li¢u o lién quan gui kém theo phiéu lay v kién déu phai duoce luu giir tai tru s&
chinh cuia Cong ty.

Truong hop thong qua nghi quyét dugi hinh thirc lay v kién Co ‘dong bang van ban thi
nghi quyel Dai Hoi dong Co dong dugce thong qua néu duoc so Co dong s¢ hiru trén 50%
tono s6 ¢6 phan co quyén bicu quyet clia tit ca CH dong co quyén biéu quyet tan thanh.

Nghi quyet duoc thong qua theo hinh thie lay v kién Co dong bang vin ban c6 gia tri nhu
nghi quyét duge thong qua tai cudc hop Dai Hoi dong Co dong.

Ditu 9.  Bién bin hop Pai Hoi ddng Co dong

L.

2

(9%

Cude hop Dai Hoi dong C6 déng phai duge ghi bién ban, va ¢o thé ghi am hodc ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap h'mu tiéng Viét. co thé lap thém hang
tiéng nude ngoai va phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh va ma sé doanh nghiép ctia Cong ty:
b. Thoi gian va dia diém hop Dai Hoi dong C6 dong;

¢. Chuong trinh va néi dung cudce hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién bien cude hop va cac y kién phét biéu tai Dai Hoi dong C6 dong vé tung
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

f. S6CH dong va tong sd phlcu biéu quyét cta cac Co dong du hop. phu luc danh sach
dang ky Cd dong, dai dién C6 dong du hop véi s6 ¢6 phan va sb phiéu bau tuong tmg;

8. Iong 50 phleu bleu quyct d6i voi timg van dé bicu quyét, trong dé ghi rd phuong thie
biéu quyét, tong sb phiéu hop 1¢, khong hop I¢. tan thanh, khong tan thanh va khong co
¥ kién; ty 1¢ twong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua C6 dong du hop;

h. Céc vAn dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong ng; va
i.  Ho, tén, chir ky cua Chu toa va thu ky.

Truomg hop Chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay cd hiéu lue néu
duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong Quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi

dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 16 viéc Chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop.

Bién ban hop Dai Héi dong C6 dong phai lam xong va thong qua trude khi két thuc cude
hop.

Chu toa va thu ky cude hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua ndi dung bién ban.

Bién ban lap bang t1eng Viét va ueng nude ngoai ¢6 hi¢u lue phap ly nhu nhau. Truong
hop 6 sy khac nhau vé ndi dung gitia bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai
thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.
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Bién ban hop Dai H6i dong C6 déng phai duge cong b6 trén website cuia Cong ty trong
thoi han hai muoi bon gio ké tir ngay cude hop Dai Hoi dong Co6 dong két thic.

6. Bi¢n ban hop Dai 1161 dong CO dong, phu luc danh sach CO dong dang ky du hop, nghi
quyét da duoc thong qua va tai liéu co lién quan gui kem theo thong bao mdi hop phai
duge luu gitr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Piu 10. Yéu cAu hity bé nghi quyét ciia Pai Hi dong Co dong

Trong thoi han chin muoi ngay. ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai Hoi dong C6 déng
hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién C6 dong bang van ban hodc ké tir ngay Céng ty
cong bd thong tin cac tai liéu nay. Co déng hoac nhom C6 dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11
ctia Diéu 1& ¢o quyén yéu cdu Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo nghi quyel hoac mot
phan ndi dung nghi quyét trong céc trudong hop sau day:

I. ‘Irinh tu, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Dai Hoi dong Co dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu l¢. trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Dicu 25 cua Dic¢u I¢: hodc

2. Noi dung nghi quyét vi pham Phap ludt hodc Diéu 1¢.

Piéu 11. Cong bd bién bin hop (bién bin klem phiéu dbi voi truwong hop lay y kién Co

Pong bing vin ban) va nghi quyét ciia Pai Hpi dong C6 dong

Bién ban hop (hogc bién ban kiém pthLl trong truong hop lay ¥ kién Cb Dong bang van ban)
va nghi quyét cua Dai 1161 dong C6 dong duge cong b6 théng tin theo quy dinh vé cong bd
thong tin trén thi truong chimg khoan.

Pidu 12. Trinh tw, thi tuc hop Pai Hoi dong Co dong bang hinh thirc hi nghi truc
tuyén hodc dién tir

1. Bén canh hinh thirc t6 chic hop truc tiép, Pai Hoi dong C6 dong thuong nién va bét
thuong ¢o thé t6 chire dudi hinh thie hoi nghi truce tuyén hodc dién tir c6 kém theo hoac
khéng kém theo bo phiéu dién tr hoge hinh thire dién tir khac trong trudong hop xay ra (1)
cac su kién bat kha khang, bao gom nhung khong gi6i han boi: thién tai, chién tranh, bénh
dich, néi ddy, bao dong, khung bd. cac quyét dinh han ché hay cam doan ctia co quan Nha
nude ¢ tham quyén; va/hodc (i) cac su kién khach quan khac ma Hoi dong Quan tri xét
thdy khéng thuan tién va/hodc khong phu hop dé 16 chuc hop Pai Hoi dong Co dong theo
hinh thire hop true tiép.

($o]

Trong truomg hop Hoi dong Quan tri quyét dinh trigu tap t6 chire hop Dai Hoi dong Co
dong dudi hinh thire nhu dwoc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Hoi ddng Quan tri co trach
nhi¢m ban hanh va cong bé trén website cua Cong ty Quy ché 6 chure hop va biéu quyet
cho dai hoi nay chdm nhét 1a hai muoi moét (21) trude ngay khai mac dai hoi, véi ndi dung
co ban nhu sau:

a. Huong dan cu thé vé trinh tu, thu tuc t6 chirc va tién hanh hop Dai 1161 dong Cb déng
dudi hinh thire nhur duge quy dinh tai khoan 1 Diu nay;

b. Quy dinh cach thirc bo phiéu dién tur va cac hinh thie biéu quyét twong duong khac de
Cd DPong ¢o thé thye hién quyén biéu quyét cua minh tai cude hop Dai Hoi dong Co
dong;

¢. Quy dinh vé cach thic kiém phiéu va cong bo két qua kieém phiéu; va



d.

CHU

Céc ndi dung khac lién quan den to chie Dai Hoi dong Co dong dudi hinh thire nhu
duge quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

ONG IIL HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13.  Quyén va nghia vu ciia Hi dong Quin tri

Ls

[ 8]

Hoi dong Quan tri 1a co quan quan ly Cong ty. co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyct
dinh, thuc hién quyen va nghia vu cua Cong ty, trr cac quyén va nghia vu thude tham
quyén cua Pai Hoi dong C6 dong.

1161 dong Quan tri ¢ cac quycn va nghia vu sau:

a.

h.

m.

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty:

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hi dong Quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky
ket hop dong, cham dit hop dong doi voi Tong Giam doc; quyct dinh muc luong va
loi ich khac cua Tong Giam doc:

Quyét dinh co cau to chire, quy ché quan ly ndi b cua Cong ty:

Giai quyét cac khiéu nai ctia Cong ty d01 voi Nguoi quan ly cing nhu quyét dinh lua
chon dai dién cua Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan téi cac thu tuc phap ly
chéng lai Nguoi quan ly do:

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phan dugc quyen chao ban cua timg loai:

Dé xudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén dbi hodc trai phiéu kém chimg quyén trinh
Dai Hoi dong C6 déng quyét dinh;

Quy¢t dinh viée phat hanh cac loai trai phicu khac hoac cac cong cu ng khac:
Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, ¢6 phicu va cac chimg khoan khac cua Cong ty:

Dé xuat murc. co tire hang nam va xac dinh mure tam (g ¢b tie; quyét dinh thoi han va
tha tuc tra ¢ tire, tam Ung co tie; quyét dinh xur 1y 18 phat sinh trong qua trinh kinh
doanh cua Cong ty:

Dé xuat viéc td chire lai hodc giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty;

Cu, mién nhiém hoac bai nhiém nguoi dai dién theo ty quyén thue hién quyén s& hiru
¢b phan hodc phan von gop cua Cong ty tai cac cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao
va loi fch khac cta nhitng nguoi do; dé cir nguoi tmg cir cde chire danh quan ly trong
céc cong ty do; bo nhiém, mién nhiém va bai nhiém cac chirc danh quan ly trong cac
cong ty do Cong ty ndm giit 100% vén didu 1¢;

Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai dién ctua Cong ty;
Thanh 1ap cac Céng ty con do Cong ty s& hitu truc tiép;

Quyét dinh cac hop dong mua, ban, vay. cho vay va hop dong khéc co gia tri bang
hogc 16n hon 35% tong gid tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh hop
nhét da duoc kiém toan gén nhat. Quy dinh nay khong ap dung dbi voi hop dong va
giao dich quy dinh tai diém m, diém o cta khoan 1 Diéu 14 va khoan 3 Diéu 39 cua
Diéu 1&;
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0. Viéc thuc hién cac khoan cam c6, thé chap, bao lanh hoac cac bién phap bao dam khac
cua Cong ty va viée thyc hién cac khoan boi thuong khéc ctia Cong ty véi mic gia tri
bang hodc cao hon mire gia tri nhu néu tai diém n khoan 2 Diéu nay;

p. Quyét dinh dau tu hodc ban tai san ctia Cong ty co gid tri tr 1% dén duai 35% tong gia
tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh hop nhit da duge kiém toan

gan nht. Quy dinh nay khong ap dung déi voi hop dong va giao dich quy dinh tai
khoan 3 Diéu 39 cua Didu 1&;

q. Viéc mua hodc ban co phan, phan von gop tai cdc cong ty khac dwge thanh 1dp ¢ Viét
Nam hay nudc ngoai:

r. Vigc dinh gid céc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién, bao gém vang, quycn
st dung dat, quyen s¢ httu tri tug, cong nghé, bi quyét k¥ thudt, tai san khac co thé
dinh gia duoc bang Pong Viét Nam:;

s. Vigc Cong ty mua lai khong qua 10% mng s6 ¢6 phan ciia ttimg loai da ban trong moi
mudi hai thang: quyét dinh gia mua lai ¢6 phan cia Cong ty phu hop voi quy dinh cua
Phap luat;

. Giam sat, chi dao Tong Giam doc trong diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay
cua Cong ty;

u. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai Hoi dong C6 déng, tridu tap
hop Dai Héi ddng Co dong hodc ldy y kién dé Dai Hoi dong C6 dong thong qua nghi
quyét;

v. Trinh béo céo tai chinh hing nam 1én Dai Hoi dong C6 dong;

w. Xéy dung quy ché quan tri ndi bo ctia Cong ty trinh Dai Hoi dong Co6 dong théng qua;
va

x. Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua Phép luat va Dicu I¢.

3. Hoi dong Quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyet tai cudc hop, lay y
kién bang van ban. Moi thanh vién Hoi dong Quan tri c6 mot phiéu biéu quyet H6i dong
Quan tri ¢6 thé thong qua mot nghi quyét dé uy quyén cho Chu tich Ho1 dong Quan tri
thay mat Hoi dong Quan tri ra quyel dinh hodc thuc hién mot hoac mot s6 quyén va nghia
vu thudc thim quyén cua Hoi dong Quan tri néu tai khoan 2 Diéu nay.

4. Thu lao va lgi ich khéac cua thanh vién 181 dong Quan tri:

a. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng Quan tri theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh cua Cong ty.

b. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong Quan tri duge tra theo quy dinh sau
day:

(i) Thanh vién Héi dong Quan tri dwoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao
cong vige duge tinh theo so ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién 1161 dong Quan tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong Quan tri dy tinh mure
thu lao cho timg thanh vién theo nguyén tac nhat tri. "Iong muc thu lao va
thudng ctia 1oi ddng Quan tri do Dai Hoi dong C6 dong quyét dinh tai cude hop
thuong nién;
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(ii) Thanh vién Hoi dong Quan tri dugce thanh toan chi phi an, ¢, di lai va chi phi hop
ly khac khi thuc hién nhiém vu duge giao;

c. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong Quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhiap doanh nghiép, duoc thé hién
thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nam cia Cong ty va phai bao cao Dai
Hbi dong Co dong tai cude hop thuong nién,

Pitu 14. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hi dong Quin tri

1. Hoi dong Quan trj ¢6 tir 03 dén 11 thanh vién. So6 lugng cu thé thanh vién Hoi dong Quan
tri cua Cong ty cho tung nhiém ky sé duoe Dai Hoi dong Co dong quyét dinh.

R0

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong Quan tri khong qua nam (05) nam; thanh vién Hoi
ddng Quan tri ¢6 thé duoe bau lai vai so nhiém ky khong han ché. Hoi dong Quan tri ¢6 s6
lwong thanh vién doc lap Hoi dong Quan tri theo quy dinh cta Phap luat. Mot ca nhén chi
duoce bau lam thanh vién doc lap Hoi d("mg Quan tri cua Cong ty khong qua 02 nhiem ky
lién tuc. Thanh vién Hoi déng Quan tr1 co6 thé khong mang quéc tich Viét Nam va‘hoac
khong cu tra tar Viét Nam.

Dic¢u 15. Tiéu chuin va diéu kién cta thanh vién Héi dong Quan tri
1. Thanh vién Hoi dong Quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Co6 du nang luc hanh vi dan su, khong thude d6i twong khong co quyén thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép:

b. Co6 trinh do chuyén mén hodc kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vure, nganh, nghé kinh doanh chinh cua Cong ty.

2. Thanh vién doc 1ap 116i dong Quan tri ¢é céc tiéu chuan va diéu ki¢n duoc quy dinh tai
Luat doanh nghiép. cac quy dinh cua Phap luét lién quan.

Diéu 16. Deé cir va irng cir thanh vién Hoi dong Quan tri

1. CH dong hodac nhom C6 0 dong nam gitr tir 10% tong s6 ¢b phan co quyén biéu quyét cua
Cong ty tro Ién ¢ quyén dé cir cac ing vién Hoi dong Quan tri theo quy dinh tai Diéu
nay. Co dong hodc nhom Cd dong nam giit tir 10% dén dudi 20% tong sb ¢ phan co
quyén biéu quyet dwoc dé cir mot (01) tmg vién; tur 20% dén duéi 30% duge dé cu 16i da
hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cur 161 da ba (03) g vién; tur 40% dén
dudi 50% duoe dé cu t01 da bbn (04) tng vién; tir 50% dén dudi 65% duoc dé cur t6i da
nam (05) tng vién; va néu tir 65% tré 1én duoge dé cur du tmg vién.

2. Hb so tmg cir, dé ctr thanh vén Hoi dong Quan tri co ban gdm: don dé cir hodc ung cu
thanh vién Hoi déng Quan tri theo mau cta Cong ty: so yéu 1y lich, théng tin can thiét do
tmg ctr vién tu khai theo mau ctia Cong ty; ban sao CMND, can cude «cong dan hodc ho
chiéu ¢o cong chimg cua img cu vién; va céc tai lidu khac theo yéu cau cua Cong ty va
Phap luat c6 lién quan. Ho so umg cir. dé cir thanh vién 116 ddng Quan tri duoc gui cho
Cong ty theo thong bao lién quan.

Piéu 17. Ciach thirc bau thanh vién Hi dong Quin tri

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong Quan tri phai duoc thuc hién theo phuong thire bau
don plncu theo do mdi Co6 dong ¢ tong s6 phiéu biéu quyet tuong tmg vai tong sb co phan SO
hiru nhan vai sb thanh vién dugce bau ctia Hoi dong Quan tri, va CH dong co6 quyén don hét
hodc mdt phén téng sb phiéu biu cua minh cho mot hode mot s6 Umg ctr vién. Nguoi tring cu
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thanh vién Hoi dOl]b Quan tri dugce xac dinh theo ) phleu bau tinh tir cao \uong thép, bat dau
tir img ¢tr vién ¢o s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di sd thanh vién can b“lu Trudmg hop co
tr hai ung ctr vién tr¢ 1én dat cing 50 phleu bau nhu nhau cho thanh vién Can bau cudi cling.
Dai Hoi dong Co dong se tién hanh bau tiép trong sb cac mg cu vién cd so phiéu bau ngang
nhau hodc quyét dinh lua chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché Bau cu.

DPi¢u 18. Mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong Quadn tri
1. Thanh vién Hoi dong Quan tri bi mién nhiém. bai nhiém trong céac truomg hop sau:

a. Thanh vién dé khong co du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hai dong Quan tri
theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép. Diéu 1 hoac bi Phap luat cAm lam thanh vién
Hoi dong Quan tri;

b. Thanh vién do ¢6 thu xin tir nhiém bang van ban gui dén Cong ty va dugc chap thuan:

¢. Thanh vién d6 khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong Quan tri trong sdu thang
lién tuc. trie truomg hop bat kha khang: va

d. Thanh vién do bi bai nhiém hodc mién nhiém theo quyét dinh cua Dai Hgi dong Co
dong.

2

Hoi d6ng Quan tri phai triéu tap hop Dai Hoi 6611g Co dong dé bau bod sung thanh vién
Hoi dong Quan tri trong truong hgp sau day:

a. S thanh vién Hoi dong Quan tri bi giam qua mot phﬁn ba so vGi sb luong thanh vién
Hoi dong Quan tri cua Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong Quan tri phai triéu tap hop
Dai Hoi dong Co dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi giam qua
mot phan ba;

b. S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi déng Quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1€ theo
quy dinh cua Phap luat;

¢. Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai Hgi dong Co dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong Quan tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Piéu 19. Théng bo vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong Quan tri

Tét ca cac thong tin vé viée bau, min nhiém. bai nhiém céc thanh vién Hoi ddng Quan tri

phai duoc c¢ong bd thong tin theo cac quy dinh cta Phap ludt vé chimg khoan va thi truong
ching khoan.

Ditu 20. Cich thive gigi thiéu ng cir vién thanh vién Hoi dong Quan tri

1. Truong hop 56 luong cdc img vién Hoi dong Quan tri thong qua dé cur va ing cir khong du
) lwong cén thiét, Hoi dong Quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién. Viée
116i déng Quan tri gi¢i thiéu thém tmg cu vién theo Diéu nay phai duoge cong b 15 rang
trude khi Dai Hoi dong C6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dbng Quan tri theo quy
dinh cua Phap luat.

]

Hoi dong Quan tri s& nd luc trong viée cong bo thong tin lién quan dén cac ung clr vién
trén trang thong tin dién t ciia Cong ty theo quy dinh cua Phép luat va phu thudc vao
théng tin cua Umg cu vién da co san hay chua.

Piéu 21. Chi Tich, Phé Chii Tich Hoi dong Quan tri
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Hoi dong Quan tri bau mot tr ong s6 cac thanh vién Hoi dong Quan tri dé lam Chu tich Hoi
dong Quan tri. Néu xét thay can thiét, theo dé xudt cta Chu tich Hoi dong Quan tri, Hoi
dong Quan tri co thé biu mot hodc mét s6 Phé Chi tich tir cac thanh vién Hoi dong Quan

ri. Chu tich Hoi dong Quan tri khong dugc kiém nhiém chie danh Tong Giam doc cua
Céng ty.

Chu tich Hoi dong Quan tri cé quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi df“mg Quan tri;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong Quan tri;

c. Té chuc viée thong qua nghi quyét. quyét dinh cua 1di dong Quan tri:

d. Gidm sat qua trinh 0 chie thye hién cac nghi quyct, quyct dinh cta 1161 dong Quan
tri;

¢. Chu toa cudce hop Dai Hoi dong C'6 dong;

(=

[, Dam bao viéc Hoi dong Quan tri guri bao céo tai chinh ndam dugc kiém toan va bao cao
hoat dong ctia Hoi dong Quan tri trinh Dai Hoi dong C6 dong thudng nién;

g. Thuc hién theo uy quyén mdt hodc mdt s6 quyen va nghia vu thudc tham quyén cua
Hoi dong Quan tri nhu néu tai khoan 3 Dicu 27 Diéu 1¢; va

h. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu I¢.

Pho Chu tich ¢6 cac quyén va nghia vu nhu Chu tich trong truong hop duge Chu tich uy
quyén nhung chi trong truong hop Chu tich da thong bao cho Hoi dong Quan trj rang
minh vang mat hoac phai vang mat vi nhitmg ly do bat kha khang hoac mét kha nang thuc
hién nhiém vu cta minh. Trong truong hop néu trén, néu Chu tich khong chi dinh Pho
Chu tich hanh dong nhu vay, cac thanh vién con lai cua Ho1 dong Quan tri s€ chi dinh Pho
Chu tich. Truong hep ca Chu tich va Pho Chu tich tam thoi khong thé thue hién nhiém vy
cua ho vi 1y do nao do, Hoi déng Quan trj ¢6 111e b6 nhiém mot nguoi khac trong sb ho dé
thue hién nhiém vu cta Chu tich theo nguyén tic da s6 qua bén.

Truong hop ca Chu tich va Pho Chu tich Hoi dong Quan tri tir chitc hodc bi bai nhiém
hodc mién nhiém, Hoi dong Quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi ngay.

Diéu 22. Cude hop ciia Hpi dong Quin tri

L.

2

Hop bau Chu tich: truong hop Hoi dong Quan tri bau Chu tich thi cude hop dau tién cua
nhiém ky Hoi ddng Quan tri dé bau Chu tich va ra céc quyet dinh khac thude tham quyen
phai dugce tién hanh trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tlr ngay két thuc bau ctir Hoi
dong Quan tri nhiém ky dé. Cude hop nay do thanh vién co s0 phleu béu cao nhét triéu tap
va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét va ngang
nhau thi cac thanh vién nay bau mot nguoi trong sd ho triéu tap hop Hoi ddng Quan tri
theo nguyén tac da s6 qua ban.

Céc cudce hop thuong ky: Chu tich Héi dong Quan tri triéu tap cac cudc hop Hoi dong
Quan tri, lép chuong trinh nghi su, quyct dinh thoi gian va dia diém hop. Chu 11ch Hoi
dong Quan tri ¢6 thé triéu (ap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 1a mdi quy
phai hop mot lan.
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Céac cude hop bét thudmg: Cha tich Hoi dong Quan tri tri¢u tap cac cude hop bat thuong
khi thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong Quan tri phai triéu
tap hop Hoi dong Quan tri trong cac trudong hop sau:

a. (o dé nghi cua thanh vién doc lap Hoi déng Quan tri;

b. C6 dé nghi cua Toéng Giam doc;

¢. Co d& nghi cua it nhat hai (2) thanh vién Hoi ddng Quan tri; hodc
d. Truong hop khac theo quy dinh cua Phap luat va Diéu lé.

Dé nghj tri¢u tap hop Hoi dong Quan tri quy dinh tai Diéu nay phai dugc lap thanh van
ban, trong do néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuge tham quyén ctia
Hoi dong Quan tri.

Cac cudc hop Hoi dong Quan tri néu tai khoan 3 Piéu nay phai duoc tién hanh trong thoi
han 7 ngay lam vice k& (i ngay nhan duge dé nghi. Trudmng hop Chu tich T10i dunu Quan
tri khong chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhi¢m vé nhiing
thiét hai xay ra doi voi Cong ty: va trong truong hop dé. nhimg nguoi dé nghi t6 chire
cudc hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ¢o thé tw minh triéu tdp hop Hoi dong Quan
tri.

Dia diém hop: cac cudc hop Hoi déng Quan tri s& duoc tién hanh & dia chi da dang ky cua
Cong ty hode nhimg dia diém khac ¢ Viét Nam hodc & nuée ngoai theo quyet dinh cua
Chu tich Hoi dong Quan tri.

Thong bao va chuong trinh hop: théng bao hop Hoi dong Quan tri phai dugc guri trude cho
cac thanh vién 16i dong Quan tri it nhat 3 ngay lam viéc trude ngay hop. Théng bao hop
Hoi déng Quan tri phai duoc lam bang van ban va phai théng bao day du chuong trinh,
thoi gian, dia dlem hop, kém theo nhimg tai li¢u can thiét vé nhimg van dé s& dugc ban
bac va biéu quyet tai cude hop Hoi dong Quan tri.

Thong bao mdi hop duoc gui bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi dong Quan tri duge dang
ky tai Cong ty.

S4 thanh vién tham du t6i thiéu: cac cude hop ctia Hoi dong Quan tri duge coi 1a hop 1¢ va
duoc tién hanh khi ¢o it nhat ba phan tu (3/4) téng s& thanh vién Hoi dong Quan tri du
hop, bao gbm ca uy quyén. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh tai
Diéu nay. cudc hop phai duge triéu tap lai trong thoi han bay ngay ké tir ngay du dinh hop
lan thir nhat. Cude hop triéu tap lai duge coi 1a hop 1¢ néu ¢6 hon mot nura (1/2) tong so
thanh vién Hoi déng Quan tri du hop, bao gém ca uy quyén.

Thanh vién Hoi dong Quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong cac
truomg hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc liép tai cudc hop:
b. Uy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 1é;

¢. Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tit. hop qua dién
thoai. hoac hinh thire twong tu khac:

d. Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu.
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10.

Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dyng
trong phong bi kin va phai duoc Lhuym dt,n Chu tich Hoi dong Quan tri cham nhat mot
gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trude su chimg kién cua tat ca
nhtmg nguoi du hop.

Thanh vién Hoi dong Quan tri phai tham du ddy du cac cude hop Hoi dong Quan tri.
Thanh vién Hoi dong Quan tri dugc uy quyen cho nguoi khée du hop va bicu quyét néu
duge da sb thanh vién Hoi dong Quan tri chép thuan.

Biéu quyét:

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 9 Diéu 29 cua Diéu 1&, mdi thanh vién Hoi dong Quan
tri hode nguoi duge uy quyén du hop Hoi dong Quan tri s& co mot phiéu biéu quyét:

b. Thanh vién Hoi dong Quan tri khong duge biéu quyét ve cac hop dong. céc giao dich
hoac dé xuat ma thanh vién do hodc Nguoi co lién quan cua thanh vién do co loi ich va
loi ich d6 mau thuan hoac ¢6 thé mau thuan vaoi loi ich cia Cong ty:

¢. Biéu quyét theo nguyén tic da s6 qua ban: cac nghi quyét hodc quyét dinh cta Ho1
dong Quan tri s¢ duge thong qua khi duge cac thanh vién [16i dong Quan tri co quy LD
biéu quyét du hop tan thanh theo nguyén téc da s qua ban (trén 50%). Truong hop sb
phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc ve phia co ¥ kién ctia Chu tich Hoi
dong Quan tri.

Hop va ban hanh nghi quyét bang hinh thire ldy vy kién bing van ban: Ho1 dong Quan tri co
thé t6 chic mot cude hop va thong qua tat ca céac nghi quyét thude tham quyén cua Hoi
ddng Quan tri bang viée lay y kién cac thanh vién Hoi dong Quan tri bang van ban.

Viée hop va lay y kién bang van ban sé dugc thye hién nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong Quan tri ¢6 quyén t6 chirc hop va lay ¥ kién cac thanh vién Hoi
dong Quan tri bing van ban dé thong qua cac nghi quyét ctia Hoi ddng Quan tri bat ky
ltc nao néu xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

b. Chu tich Hoi dong Quan tri phai chudn bi thu lay y kién céc thanh vién Hoi dong Quan
tri. Thu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau: (i) céc van dé can lay ¥ kién, (ii)
phuong an biéu quyét bao ¢dm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién, (iii)
thoi han phai gui vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 16i va (iv) ho tén, chit ky cua
Chu tich Hoi dong Quan tri va ho tén, chit ky cta thanh vién Hoi ddng Quan tri dugc
lay y kién.

¢. Chu tich Hoi dong Quan tri t6 chiic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu cling véi
su trg gilip clia Nguoi phy trach quan tri hoac Thu ky Cong ty. Bién ban kiém phlcu
phai co céc ndi dung chu yéu sau: (i) cac vén dé can lay y kién, (i1) ) tong s6 thanh vién
Hoi dong Quan tri da tham gia biéu quyét, trong do phén biét s& phiéu biéu quyét hop
1é va s phiéu biéu quyct khong hop 1€, (iii) tong sb ph1eu tan thanh, khéng tan thanh
va khong c6 ¥ kién dbi véi timg van dé. (iv) cac nghi quyét di duge thong qua, va (v)
ho tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong Quan tri va Nguoi phu trach quan tri hoac Thu

ky Cong ty.

d. Khi ldy vy kién cic thanh vién Hoi dong Quan tri bang van ban, nghi quyet s¢ duoc
thong qua khi co y kién tan thanh cta da s6 cac thanh vién Hoi dong Quan tri (trén
50%) trén tong s6 thanh vién Hoi dong Quan tri co quyen biéu quyCt déi voi van de
duoc ldy v kién. Truong hop s0 ph1eu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudce vé
phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hi dong Quan tri.
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11.

e. Nghi quyét bang vin ban c¢é hiéu luc va gid tri nhu nghi quyei duoc cac thanh vién Hoi
dong Quan tri thong qua tai mot cude hop dugce triéu tap va t6 chire hop 1&.

Nhing nguoi duge moi hop dy thinh: Téng Giam dde va cac chuydn gm cua mot bén tha
ba co thé du hop Hoi dono Quan tri theo loi moi cua Chu tich Hoi déng Quan tri nhung
khéng duoc biéu quve1 trir khi ban than ho la thanh vién H6i dong Quan tri hodc 1a ngudi
duoc thanh vién Hoi dong Quan tri uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 29 cia Diéu
18

Piéu 23. Bién bin hop Hoi dong Quan tri

(&)

Cac cude hop Hoi dong Quan tri phai duge ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu gilr
dudi hinh thire dién ti khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va cé thé 14p thém bang
tiéng nudce ngoai, bao gdm céc ndi dung sau day:

a. lén, dia chi tru so chinh, ma so doanh nghiép cua Cong ty:
b. Thoi gian. dia diém hop:
¢. Chuong trinh va ndi dung hop:

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va cach thire du
hop: ho. tén cac thanh vién khong du hop va ly do:

e. Van dé duge thao luan va biéu quyét tai cugc hop:

f. Tém tat phat bicu v kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cude
hop (néu co);

g. Truong hop Hoi dong Quan tri thong qua nghi quyét hoac quyét dinh thuge tham
quyén, két qua biéu quyét trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khong co y kién;

h. Van dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng; va

i. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban (thu ky cude hop), trir truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truomg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tu chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac ctua Hoi dong Quan tri tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a. b, ¢, d. e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c¢6 hiéu lyc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhing nguoi Ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thwe va chinh xéac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong Quan tri.

Bién ban hop Hoi dong Quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai
tru s¢ chinh cta Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai ¢ hicu luc phap ly nhu nhau.
Truong hop ¢ su khac nhau vé noi dung gifra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc 4p dung.

Diéu 24. Thanh phin Uy ban Kiém toan

1

Uy ban Kiém toan 1a co quan chuyén mén thuje Hoi dong Quan tri. Uy ban Kiém todn
¢6 tir 02 thanh vién trd 1én. Chu tich Uy ban Kiém toan phai la thanh vién doc lap Hoi



(V]

dong Quan tri. Cac thanh vién khac cua Uy ban Kiém toan phai la thanh vién 1oi dong
Quan tri khong dic¢u hanh.

Thanh vién Uy ban Kiém toan phai ¢d kicn thic vé ke todn, ki¢m wén, ¢6 hicu biel
chung vé phép luat va hoat dong ctia Cong ty va khong thude cac truong hop sau:

a.  Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty:

b.  La thanh vién hay nhan vién cta t6 chirc kiém toan dugc chap thuédn thuc hién
kiém todn céc bao cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nam lién trudce do.

Chu tich Uy ban Klem toan phai ¢ bing ot nghiép dai hoc trer 1én thude mot trong cac
chuyén nganh kinh 1é, tai chinh, ké toan, kiém todn, luat, quan tri kinh doanh.

Viée bd nhiém Chu tich Uy ban Kiém todn va cac thanh vién khac trong Uy ban Kiém
todn phai duge 116i dong Quan tri thong qua tai cudc hop hodc liy v kién I16i ddng
Quan tri bang van ban.

Ung cu, dé cu thanh vién Uy ban Kiém toan:

a. Hoi dong Quan tri nhiém ky moi sau khi duoc Dai Hoi dong C6 dong bau s& 10
chire hop hodc 14y v kién bing van ban dé quyét dinh s6 lugng va b6 nhiém cac
thanh vién Uy ban Kiém toan.

b. Céc thanh vién Hoi dong Quan tri ¢o thé tu tmg cir hodic dé ctr thanh vién Hoi dong
Quan tri khac dép tmg cac dicu kién néu tai khoan 2 Diéu nay lam thanh vién Uy
ban Kiém toan.

c. Hoi dong Quan tri s& bd nhiém Chu tich Uy ban Kiém todn va cac thanh vién khac
trong Uy ban Kiém toan trong s6 cac ung cir vién tu img cir va duge dé cur.

d. Truong hop cé su thay déi cac thanh vién Uy ban Kiém todn truge khi két thuc
nhiém ky, viée dé cu, img cu, b6 nhiém cac thanh vién khéac trong Uy ban Kiém
toan thay thé duoc thure hién theo thu tuc twong tu néu tai khoan 5 Piéu nay.

Didu 25. Quyén va nghia vu cia Uy ban Kiém toin

Uy ban Kiém toan ¢o6 cac quyén, nghia vu sau day:

I

(S

2

Giam sat tinh trung thuc cua bao céo tai chinh cta Cong ty va cong bo chinh thie lién
quan den ket qua tai chinh cua Cong ty.

Ra soat hé thong kiém soat ndi bd va quan ly rui ro.

Ra soat giao dich véi ngudi co lién quan thude thAm quyén phé duyét cua Hoi dong
Quan tri hodc Pai Hoi dong C6 dong va dua ra khuycn nghi v¢é nhimg giao dich can ¢6
phé duyét cua Hoi dong Quan tri hodc Dai Hoi dong Co dong.

Giam sat by phan kiém todn ndi bd cua Cong ty.
Kién nghi cong ty kiém toan ddc 1ap. muc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop

dong voi cong ty kiém toan dé Hoi dong Quan tri thong qua trude khi trinh 1én Dai Hoi
dong Co dong thuong nién phé duyét.



10.
11.

13.

14.

Theo ddi va danh gia su doc lap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu qua cta qua
trinh kiém toan. dac biét trong truomg hgp Cong ty c6 st dung cac dich vu phi kiém toan
ctia bén kiém toan.

Giam sat nham bao dam Cong ty tudn thu quy dinh cua Phap luét, yéu cau cua co quan
quan ly va quy dinh ndi bd khac cua Cong ty.

Dugc quyén tiép cn cac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty, trao doi
v6i cac thanh vién Hoi dong Quan tri khac, Téng Giam doc, K& toan truong dé thu thap
thong tin phue vu hoat dong cua Uy ban Kiém toan.

Co quyen yéu cau dai dién t6 chirc kiém toan dugc chip thudn tham du va tra 1oi cde
vén dé lién quan bao cdo tai chinh kiém todn tai cac cude hop cua Uy ban Kiém toan.

Str dung dich vu tu van phép ludt, ké toan hodc cac tu van khéc bén ngoai khi cén thict.

Xéy dung va trinh Hoi dong Quan trj cac chinh sach phat hién va quan ly rui ro; d€ xuat
vai Hoi dong Quan tri cac giai phap xur Iy rui ro phat sinh trong hoat dong cua Cong ty.

Lép bao cao bang van ban gui dén Hoi dong Quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong
Quan tri, Tong Giam dbc khong thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

Xéy dung Quy ché hoat dong cua Uy ban Kiém todn va trinh Hoi dong Quan tri thong
qua.

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Phap luat.

Pidu 26. Cube hop cita Uy ban Kiém tozn

2

Uy ban Kiém toan phai hop it nhét 02 lan trong mot nam. Bién ban hop Uy ban Kiém todn
duoe 1ap chi tiét, rd rang. Ngudi ghi bién ban va cdc thanh vién Uy ban Kiém toan tham
du hop phai ky tén vao bién ban cuoe hop. Céac bién ban hop cua Uy ban Kiém todn phai
duoc luu gir day du.

Uy ban Kiém toan thong qua quyét dinh bang bleu quyét tai cudc hop, lay y kién bang van
ban hodc hinh thire khac do Quy ché hoat dong Uy ban Kiém toan quy dinh. Mdi thanh
vién Uy ban Kiém toan c¢6 mot phiéu biéu quyét. T rur truong hop Quy ché hoat dong Uy
ban Kiém todn ¢6 quy dinh ty I¢ khac cao hon, quyét dinh cia Uy ban Kiém toan duoc
théng qua néu duoc da sd thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phleu ngang nhau
thi quyét dinh cudi cung thude vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich Uy ban Kiém toan.

Pi¢u 27. Nguoi phu trach quén tri Cong ty va Thw ky Cong ty

1

2

Hoi dong Quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it nhat mot nguoi lam Nguoi phu trach quan
tri Cong ty dé ho tro cong tac quan tri Cong ty. Khi xét thay can thiét, Hoi dong Quan tri
quyct dinh b6 nhiém mot nguoi lam Thu ky cong ty. Ngudi phu trach quan tri Cong ty co
thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty.

Nguoi phu trach quan tri phai ¢ cac tiéu chuan va dicu kién sau:

a. Co6 du nang luc hanh vi dan su;

b. Cé trinh dd chuyén mon hodc kinh nghiém trong linh vie chimg khoan. quan tri doanh
nghiép, cong bo thong tin.

)
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Nguoi phu trach quan tri Cong ty khong duge dong thoi lam viée cho 16 chic kiém toan
duoc chép thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

4. Nguoi phu wach quan trj Cong ty s€ bi micn nhi¢m tong cde wruong hyp sau:
a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién lam Neudi phu trach quan tri theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;
b. Co thu xin tir nhiém bang véan ban gui dén Cong ty:
¢. Bimién nhiém theo quyét dinh cta Hoi dong Quan tri.
5. Khi b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri, Hoi dong Quan tri thue hién thong
bao cho Tong Giam doc bict.
6. Negudi phu trach quan tri Cong ty ¢ quyéen va nghia vu sau:
a. Tw van Hoi dong Quan trj trong viée t6 chire hop Pai Hi dong Co dong theo quy dinh
va cac ¢ong viée lién quan gitra Cong ty va Co dong;
b. Chuan bi cac cudc hop Hoi dong Quan tri va Dai Hoi dong Co dong theo yéu cau cua
Hoi dong Quan tri:
¢. Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;
d. Tham du cac cudc hop;
e. Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét caa Hoi dong Quan tri phtu hop véi quy dinh cua
Phap luat:
f.  Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hai dong Quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong Quan tri;
g. Giam sat va bao cdo Hoi dong Quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cua Cong ty:
h. La dau moi lién lac vai cac bén ¢o quyén loi lién quan;
i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua Phap luat va Diéu I¢; va
j.  Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Phap ludt va Diéu I¢.
CHUONG 1V. TONG GIAM POC

Piéu 28. Toing Giim doc

L
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116i dong Quan tr] b6 nhiém mét thanh vién Hdi dong Quan tri hode mdt ngudi khac lam
Tong Giam dbe. Cha tich Hoi dong Quan tri dai dién cho Hoi ddng Quan tri ky hop dong
lao dong véi Tong Giam doc.

Téng Giam dbc la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctua Cong ty; chiu su
giam sat cua Hoi dong Quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong Quan tr] va trude Phap
Juat vé viée thuc hién quyen, nghia vu dugc giao. Nhiém ky cua Téng Giam dbc khong
qua nam (5) ndm va co thé duoc tai b nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cén cu
vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Téng Giam doc khong duoe phép la nhimng ngudi
bi Phap ludt cAm giit chiic vu nay.

Tong Giam doc phai dap ung céc tiéu chuan va diéu kién sau phai dap tmg céc tiéu chuan,
diéu kién sau day:



d.

Co da nang luc hanh vi dan sy, khong thudc déi tuong khéng ¢o quyén thanh lap va
quan ly doanh nghié¢p theo quy dinh cta Luat doanh nghi¢p:

Khong duge la nguoil ¢o quan he gia dinh cua nguor quan ly doanh nghi¢p, Kiem
soat vién cua Cong ty va cong ty me: ngudi dai dién phan vén nha nuée, nguoi dai
dién phan von ctia doanh nghidp tai cong ty va cong ty me;

Co trinh do chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, ngh¢ kinh doanh chinh ctia Cong ty.

Tong Giam doc co nhitng quyén va nghia vu sau:

a.

q_o

Thue hién cac nghi quyét. quyet dinh cta Hoi dong Quan tri va Dai Hoi dong C6
dong ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty da dugc Hoi dong Quan
ri. Dai Hoi dong CH dong thong qua:

Quvét dinh dau tu hodc ban tai san cua Céng ty ¢6 gid tri nho hon 1% tong gid tri tai
san cua Cong ty duge ghi trong bdo cdo tai chinh hop nhit da duoce kiém toan uan
nhét. Quy dinh nay khong 4p dung dbi vai hop dong va giao dich thude tham quyén
phé duyét cua Hoi dong Quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 39 cua Diéu l¢é;

Quyci dinh cac hop déng mua, ban, vay. cho vay va hop dong khac ¢é gia tri nho hon
35% tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh hgp nhét da dugc
kiém todn gén nhét. Quy dinh nay khong ap dung déi voi hop dong va giao dich thude
tham quyén phé duyét cua Hoi dong Quan tri va Dai Hoi dong C6 déng theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Piéu 39 cua Didu 1é;

Quyét dinh tat ca cic vén dé llen quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong
ty ma khong thude tham quyén cua Hoi dong Quan tri, bao gbm viéc thay mat Cong ty
ky két cac hop déng ma Cong ty la mot bén tham gia, t6 chure va diéu hanh hoat dong
san xuét kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing thong 1¢ quan ly {6t nhat;

Quyét dinh s lugng nguoi lao dong, mure lvong, try cép. loi ich, viéc bo nhiém, mién
nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong ctia ho:

Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cuia Cong ty: va

Quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua Phap luat, Diéu 1 nay, cac quy ché cua
Cong ty va cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong Quan tri.

Ung cur, dé cir Tong Giam dde: truomg hop cén bd nhiém Téng Giam dbc. bat ky thanh
vién Ho6i dong Quan tri nao ngoai Chu tich Hoi dong Quan tri ciing ¢o quym tw img cur
hodc dé ctr nguoi khac dap umg tiéu chuan, didu kién 1am Tdong Giam déc dé Hoi dong
Quan tri xem xét bd nhiém.

Bai nhiém, mlen nhié¢m: Hoi dong Quan trj c6 thé bai nhiém hoac mlen nhiém long Giam
dbc khi co da s6 thanh vién Hoi dong Quan tri c6 quyén biéu quyét tan thanh va b6 nhiém
mot Tong Gidm dde méi thay thé.

Viée bo nhiém, mién nhiém, ky. chdm dat hop dong lao dong véi Tong Giam doc duoe
thuc hién céng bo thong tin va thong béo cho cac co quan nha nude theo cac quy dinh
Phap luat.

Tién luong va lgi ich khac cua Tong Giam doc:



a. Cong ty c6 quyeén tra luvong, thuéng cho Tong Giam doc theo két qua va hi¢u qua kinh
doanh cua Cong ty.

b. long Giam doc duge tra luong va thuong. lien luong va thuong cua Long Giam doc
do Hoi dong Quan tri quyét dinh.

c. Tién luong cua Tong Giam dbe duoc tinh vio chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy
dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bao cao tai chinh hang nam ctia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi déng cb dong
tai cudc hop thuong nién.

CHUONG V.  PHOI HQP HOAT DONG GIUA HOQI PONG QUAN TRI VA
TONG GIAM POC

r

Didu 29. Mdi quan hé lam viéc giira Hoi dong Quin tri véi Tong Giam doc

[

Hoi dong Quan tri thue hién chire nang quan tri véi nhiém vu hoach dinh chién luoe.
chinh sich va Téng Giam dde thue hién chic ning didu hanh. trién khai thuc hién cic
quyét dinh duoce 1161 dong Quan trj thong qua.

Tong Giam dbe phan cong nguoi chiu trach nhiém nghién ciru, xay dung ké hoach hoat
dong va trién khai cac du én cua Cong ty dé trinh Hoi dong Quan tri.

Khi 16 chure thyc hién cac nghi quyét, quyct dinh cua Héi dong Quan tri, néu phat hién co
véan dé khong pha hop, Tong Giam dbc bao cao Hoi déng Quan tri dé Hoi dong Quan tri
diéu chinh phit hop.

Iong Giam dbc co thé dugc moi tham du cic cude hop dinh ky va bat thuomg cua Hoi
dong Quan tri dé bao cdo tién do trién khai thuc hién cdc nghi quyét ctia Hoi dong Quan
ri, dong thoi kién nghi, gop y xay dung cac chu truong, chinh sach cua Hoi dong Quan tri
phu hop voi tinh hinh thue tién ctia Cong ty. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop
duoc gui cho Tong Giam doc dong thoi véi cdc thanh vién Hoi dong Quan tri. Téng Giam
dbc ¢o trach nhiém chudn bi cac théng tin, tai liéu bdo cdo theo yéu cau va ndi dung,
chwong trinh hop Hoi dong Quan tri. Khi duge moi tham du cude hop Hoi dong Quan tri,
Téng Giam ddc chi dwoc phat biéu y kién, gop v. nhung khong duge quyén biéu quyét.

Céc nghi quyet quyét dinh ctua Hoi dong Quan tri khi dwoc thong qua s€ dugc gui dong
thoi cho Téng Giam ddc cung véi cac thanh vién Hoi ddng Quan tri dé ndm thong tin va
trién khai thuc hién.

Hoi dong Quan tri thiét 1ap co ché thanh tra, kiém tra nham kiém soat Téng Giam dbc
trong viée trién khai thyue hién cac chién luoc, chinh sach va cc quyét dinh cta Hoi dong
Quan tri.

Khi xét thdy can thiét, Hoi dong Quan tri co thé triéu tap cude hop voi Téng Giam doc dé
nghe bio cao vé tinh hinh kinh doanh cta Cong ty, trao ddi, thao luén dinh hudéng. ké
hoach kinh doanh cua Cong ty hoac trién khai thuc hién cac chién luge, chinh sach va cac
quyét dinh cta Hoi dong Quan tri. Trinh tu, thu tue dugc triéu tap nhu sau:



a. Thong bao hop phai duge Chu tich Hoi donu Quan tri gui trude cho cac thanh vién
Hoi dong Quan tri va Téng Giam dbc it nhat 3 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong
bao hop co thé duoc lap thanh van ban hodc thu dién tir va phai thong bao diy du
chuong trinh, thoi gian. dia diem hop. hinh thic hop kem theo nhimg tai li¢u hoac yéu
cAu cén thiét ddi voi Tong Giam dbe vé nhimg van dé s& duoc ban bac va biéu quyét
tai cude hop.

b. Téng Giam doc c6 trach nhiém chuan bi cac thong tin, ndi dung, tai li¢u bao cao theo
yéu cau cua Chu tich Hoi dong Quan tri.

c. Noi dung, két qua cude hop dugce 1ap thanh bién ban hogc thu dién tir va gui cho tat ca
cac thanh vién Hoi déng Quan tri va Tong Giam doc.

Piéu 30. Triéu tip cude hop Hoi ddng Quin tri theo dé nghi cia Tong Giam dbc

1. Toéng Giam doc co quyén dé nghi triéu tap cude hop Hoi dong Quan tri trong céc truong
hop sau:

a. Xu ly cac tinh huong khan cap ma vuot qua tham quyén cua Tong Giam doc theo quy
dinh cua Phap luat va Diéu I¢; va

b. Cac truong hop khac ma Tong Giam dde thiy can thiét.

R

Trinh ty, thu tuc triéu tdp cudc hop Hoi dong Quan tri duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 29 cua Dicu €.

Dicu 31. Bado cdo ciaa Tong Giam doc véi Hoi dong Quan tri

1. Ta ong Gidm débc thue hién béo cao cho Hoi dong Quan tri vé viée thue hién nhiém vu va
quyén han duge giao dugc tai cac cuge hop cua Hoi dong Quan tri hoac tai cac cudc hop
gitra Hoi dong Quan tri va Tong Giam déc hodc khi can thiét theo yéu cdu cua Hoi dong
Quan tri. Hinh thirc bao cdo ¢o6 thé bang van ban, tai cudc hop hodc thu dién tu.

9]

Bao cdo ctia Tong Giam doc cho Hoi dong Quan tri bao gom nhiing ndi dung va van dé
sau:

a. Két qua thuc hién céc nghi quyét, quyet dinh ctia Hoi dong Quan tri va céc cong viée
khac duge Hoi dong Quan tri Gy quyén;

b. Tinh hinh trién khai cac ké hoach kinh doanh da duge phé duyét va ngan sach lién
quan;

c. Két qua hoat dong kinh doanh., dau tu va két qua tai chinh dinh ky:

d. Su tuan thu cua ban diéu hanh va cdc phong ban trong Cong ty doi voi cac quy dinh
cua Phap luét, cac quy ché ndi by cua Cong ty, quan tri rui ro;

e. Cdc du kién ké hoach kinh doanh, giao dich dau tu quan trong: va
. Cac ndi dung cu thé khac theo yéu cau cua Hoi dong Quan tri.

Didu 32. Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sat giita cic thanh vién Hoi
dong Quan tri va Tong Giam doc

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri ¢6 thé trao do6i ngay tai cac cudc hop cua Hoi déng Quan tri
va céc cude hop ¢ Tong Giam dbc tham gia.

26
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Thanh vién Héi dong Quan tri ¢ trach nhié¢m phan hdi cac van dé can xin ¥ kién Hoi donb
Quan tri bang van ban theo quy dinh tai Diéu 18 trong thoi han duge quy dinh tai thu lay ¥
kién lién quan, trir truong hop Diéu 1é c6 quy dinh mét thoi han tra 16 khac.

Cén clr vao cac bao cao hoat dong cua T¢ ong Gidm déc va cac thong tin do Tong Giam débc
cung cap theo yéu cdu cua 1161 dong Quan tri. Uy ban Kiém toan ctia Cong ty cé quyén dé
nghi Hoi dong Quan tri xem xét lai cac quyét dinh ciia Tong Gidm dbe. Trong tr ruong hop
¢6 dau hiéu vi pham Phap luét. Diéu 1¢, cac quy ché noi bo clia Cong ty va co thé gdy thiét
hai cho Cong ty. Uy ban Kiém toan 6 quyén gui thong bao dén Tong Giam dbc dé yéu
cau dimg ngay viéce thyc hién cac quyét dinh do.

Pidu 33. Dénh gia hang nim hoat dong ciia thanh vién Hgi dong Quén tri, Téng Gism

A ~ , - oA A ~ ,
doc va cac thanh vién Ban diéu hanh khace

1. Hang nam. Hoi dong Quan tri hop va danh gia hoat dong ctia Hoi dong Quan tri va tung
thanh vién Ho1 dong Quan tri.

2. Chu tich 1161 dong Quan tri xay dyng cde tiéu chuan va danh gia hoat dong ddi voi Tong
Giam doc va cac thanh vién Ban diéu hanh khac. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong duoc
xdy dung than trong (rén co s¢ can bang gifta loi ich cia Tong Giam doc, cac thanh vién
Ban diéu hanh khac véi lgi ich lau dai cua Co dong va Cong ty.

3. Chu tich Héi dong Quan tri thue hién danh gia Tong Giam doc, cac thanh vién Ban diéu
hanh khac dua trén cac nhom tiéu chi chinh sau:

a. Thuce hién muc tiéu hoat dong san xuat kinh doanh;
b. Trach nhiém cua Tong Giam doc; va
¢. Ning luc chuyén moén, kha nang lanh dao cua Tong Giam doc.

4. Trén co s& cac danh gia hang nam, Hoi dong Quan tri quyet dinh cac hinh thuc khen
thuong, ky luat doi voi cac thanh vién Hoi dong Quan tri. Téng Giam déc va cac thanh
vién Ban diéu hanh khac khi can thiét.

CHUONG VI. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 34. Hiéu lwe cia Quy ché Quin tri

Quy ché Quan tri nay c6 hidu luc ké tlr ngay ky va thay thé (cac) quy ché noi bo vé quan tri
cong ty cua Cong ty dugce ban hanh truoe day.

Pidu 35. T6 chirc thue hi¢n

Hoi dong Quan tri, Ban diéu hanh, cac phong ban, ca nhén lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quy ché Quan tri nay.

[trang ky tiép theo]
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